CONSORCIO

DECRETO N.° 01/2019
DE: 08/05/2019

INSTITUI O SERVICO PROTOCOLO E DEFINE
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS NO
AMBITO DO CONSORCIO PRODNORTE.

O Presidente do Consércio PRODNORTE, no uso de suas atribui¢des legais definidas em
estatuto, protocolo de intengdes e demais legislagdes que regulam os Consorcios Publicos.

Considerando que a adogdo de procedimentos uniformes de tratamento documental no
ambito do Consércio PRODNORTE revela-se fundamental & seguranga juridica e as
prerrogativas da Administragdo bem como aos direitos dos usudrios do administrados;

Considerando que a defini¢do de procedimentos tem por objetivo assegurar o controle e a
organizagio dos documentos produzidos, expedidos ou recebidos pelos diversos setores da
organizagio do consdrcio, no desempenho de suas atividades, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza do documento;

Considerando a necessidade de assegurar o correto manuseio e a integridade fisica dos
documentos arquivisticos produzidos e recebidos pelos diversos setores do consorcio.

DECRETA:

Art. 1° - Os documentos produzidos e/ou recebidos pelo Consércio Publico PRODNORTE,
que envolvam o registro de atos e fatos de natureza administrativa ou legislativa, devem ser
cadastrados ao tempo do seu recebimento e deverd conter o nimero de origem, espécie, data,
procedéncia, interessado, assunto.

Parégrafo Unico. O documento cadastrado recebera um numero de protocolo gerado de forma
manual, em livro préprio, ou automaticamente, através de software.

Art. 2° - Quando se tratar de documento interno e for identificada a necessidade de formagio
de um processo, a unidade devera tramitar o documento para o Servigo de Protocolo
Administrativo e solicitar a autuagfo. o e
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Juntos somos mais fortes

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

SECRETARIA EXECUTIVA DO CONSORCIO PRODNORTE, PINHERIROS/
ESPIRITO SANTO, aos 15 dias do més de maio de 2019.
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Mervaégo de Oliveira Faria

Secretario Executivo
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